BIBLIOTEKA WUM

catej strukturze Biblioteki
Uczelnianej, Oddziat Gro-
madzenia i Opracowania
Zbioréw jest chyba naj-
mniej widoczny dla uzytkownikéw. Pra-
cujac ,na zapleczu” realizuje zadania, ktd-
rych uzytkownik nie widzi, ale bez realizacji
ktérych biblioteka nie moglaby funkcjo-
nowac. Kazdy zaséb drukowany (ksigzka,
czasopismo, dysertacja) czy elektroniczny
(medyczna baza, czasopismo elektronicz-
ne, ksigzka w wersji online) rozpoczyna
swoje biblioteczne zycie w Oddziale Gro-
madzenia i Opracowania Zbioréw.

Owo biblioteczne zycie zaczyna sie
od analizy aktualnej oferty rynkowej oraz
pozyskania informacji o potrzebach uzyt-
kownikéw. Pracownicy dziatu $ledzg aktu-
alnosci na stronach wydawcow, ale infor-
macje sptywajq tez do nas bezposrednio
od studentéw i wykladowcéw — na przy-
ktad za posrednictwem formularzy umiesz-
czonych na stronie biblioteki, a takze
od pracownikéw innych oddziatéw biblio-
tecznych. Przed kazdym zakupem, szcze-
gblnie zasobow cyfrowych, wnikliwie
weryfikujemy statystyki wykorzystania,
co pomaga podejmowac decyzje dotycza-
ce wydatkowania ograniczonych $rodkow
finansowych.

Kolejnym etapem jest procedura zaku-
pu, ktorej przebieg zalezy miedzy innymi
od dostawcy, ceny czy rodzaju kupowane-
go zasobu. Jest to wielostopniowy proces
zaczynajacy sie od kontaktu z przedstawi-
cielami wydawcow i dostawcow baz, po-
zyskiwaniem wycen, zawieraniem umow,
a takze przeprowadzaniem procedur prze-
targowych. Caly ten etap konczy sie zaku-
pem i dostarczeniem zasobu do biblioteki.
W tym momencie drogi materialéw elek-
tronicznych i papierowych wyraznie sie
rozchodza.

Materialy elektroniczne trzeba oddac
w rece uzytkownikéw przy pomocy mediow
elektronicznych z poszanowaniem umoéw
i licencji. Pracownik oddziatu kontaktuje sie
z Centrum Informatyki w celu udostepnie-
nia zasobu za posrednictwem serwera HAN,
umozliwiajacego dostep do zasobow spoza
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Nowe ksigzki w drodze z Oddziatu Gromadzenia i Opracowania Zbioréw do strefy wolnego dostepu
w czytelni, na zdjeciu Kinga Warszawska

sieci WUM. Nastepnie kieruje do biblio-
tekarza systemowego zlecenie na umiesz-
czenie linku do zasobu na stronie www
biblioteki oraz dodanie go do wyszukiwarki
naukowej Primo. Dzieki temu mozliwosé
korzystania z materialtéw bibliotecznych
nie jest ograniczona godzinami pracy bi-
blioteki. W przypadku materiatow elektro-
nicznych cel zostaje osiggniety. Zasob trafia
w rece uzytkownikow.

Przed materiatami drukowanymi jeszcze
dhuga droga, ktéra zaczyna sie od rozlicze-
nia zakupu w systemie bibliotecznym. Je-
zeli biblioteka nie posiada jeszcze zadnego
egzemplarza zakupionego wiasnie zasobu,
trafia on w rece katalogera, ktdry sporzadza
w systemie opis bibliograficzny formalny
i rzeczowy. Praca nad opisem moze trwac
kilka minut — jezeli, dzieki wspoélpracy
z Narodowym Uniwersalnym Katalogiem
Centralnym NUKAT mozliwe jest jego po-
branie, ale moze tez trwa¢ do kilku godzin
— jezeli opis trzeba sporzadzi¢ od poczat-
ku. Opis bibliograficzny jest wspdlny dla
wszystkich egzemplarzy jednego wydania.
Opis egzemplarza jest natomiast czyms$
w rodzaju metryki urodzenia. Kazdy egzem-
plarz posiada wlasny rekord zasobu. Rekord
ten jest zarazem podstawg do stworzenia
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inwentarza biblioteki. Bez niego nie bylo-
by mozliwe wypozyczenie poszczegolnych
egzemplarzy w czytelni czy wypozyczalni.
Zanim bibliotekarz Oddzialu Gromadzenia
i Opracowania Zbioréw przystapi do prze-
kazania egzemplarza do udostepnienia uzyt-
kownikowi, czeka go jeszcze wiele zmud-
nych czynnosci formalnych wykonywanych
w systemie bibliotecznym oraz rejestrach
tradycyjnych. Musi on dokona¢ kilku ad-
notacji w samym egzemplarzu, wstawic¢ od-
powiednie pieczecie, wydrukowac i naklei¢
etykiete z kodem kreskowym i w koncu
moze przekaza¢ egzemplarz do Oddziatu
Udostepniania Zbioréow, co jest réwno-
znaczne z oddaniem go w rece czytelnikéw.
W 2023 roku, przez rece pracownikéw Od-
dzialu Gromadzenia Zbioréw przeszio po-
nad 5500 egzemplarzy ksiazek.

Bez naszej pracy naukowcy nie mogli-
by znalez¢ i przeczyta¢ artykutu, z dowol-
nego miejsca, w dostepie 24/7, a studenci
wypozyczy¢ podrecznikéw niezbednych
do zaliczenia egzaminéw czy korzystac
o péinocy z platformy e-bookdw, ani usia$c¢
w czytelni z ksigzka, ktéra otworzy przed
nimi tajemnice ich przysztego zawodu. B
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